
事業継続計画（BCP）作成キット 中小企業版サンプル 
実際に販売している「事業継続計画（BCP）作成キット 中小企業版」の教材の中から

一部をサンプルとして公開しています。 
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■ ＢＣＰ策定の具体的手順 

 

 この作成キットでは、ＢＣＰ策定の具体的手順として、以下の 10 ステップでの作成を目

指していきます。 

 

1．基本方針の策定 

     

2．適用範囲の決定         ・中核事業決定 

                  ・適用範囲 

                       

3．想定被害の想定          

 

4．復旧目標の設定         ・目標復旧時間 

                  ・目標復旧レベル 

 

5．ビジネスインパクト分析     ・ビジネスプロセス分析 

                  ・ボトルネック調査 

 

6．対応策の検討・決定       ・モノへの対応策 

                  ・インフラへの対応策 

                  ・人への対応策 

                  ・カネへの対応策 

                  ・取引先等への対応策 

 

7．緊急時対応体制         ・組織体制 

                  ・安否確認 

                  ・行動基準 

 

8．緊急時対応手順 

 

9．教育・訓練計画 

 

10．点検・見直し 

 

 


